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Carta de Servicos ao Cidadao do Conselho Regional de
Farmacia da Bahia

1. Apresentacao

O Conselho Regional de Farmacia do Estado da Bahia (CRF-BA), por
meio da carta de servico visa informar aos profissionais de farméacia e sociedade
em geral quais o0s servicos prestados pela autarquia, esclarecendo como acessa-
los e quais sdo os padrdes de atendimento adotados para efetivagcdo da
fiscalizacdo do exercicio profissional.

A carta de servico ao cidaddo representa para esta Instituicdo um
processo de transformacgédo, sendo além de um instrumento de comunicacao, um
importante instrumento de gestéo que viabiliza melhor comunicagéo com a classe

farmacéutica, técnicos de laboratério e proprietarios de farmacias.

A elaboracdo e divulgacdo da carta esclarecem qual o papel do
Conselho de Farmacia, suas atribuicbes e procedimentos adotados diante das
demandas sociais. Sendo para o CRF-BA uma ponte que faz com que este
atue de forma transparente e unida a categoria farmacéutica.

Diante do exposto, o Conselho Regional de Farméacia do Estado da
Bahia, consoante as Resolucfes que o regem, apresenta a sociedade a sua carta
de servico, promovendo o acesso a informacao e garantindo maior proficuidade e
eficiéncia nos servigcos prestados, esclarecendo assim possiveis duvidas dos
cidaddos com cortesia e presteza, atuando sempre em conformidade com a

legislagédo e normas vigentes.

Mario Martinelli Junior
Presidente do CRF-BA
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2. Inscricédo Pessoa Fisica
A pessoa fisica que pretende exercer atividades profissionais
farmacéuticas no pais fica habilitada apos a inscricdo no Conselho Regional de
Farmécia (CRF) da respectiva unidade federativa que estiver sujeito e eventual
exercicio em qualquer parte do territério nacional.
As inscricdes podem ser realizadas das seguintes formas:
e Definitiva
e Provisoria
e Transferéncia
e Secundaria
e Reativacao

e Remida

eProfissionais Formados por Instituicdes Estrangeiras
2.1Inscricéo Definitiva

Procedimento de inscricAo adotado para farmacéuticos/técnicos de

laboratoério que se possuem o diploma.

a) Requisitos para solicitacdo do servico

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

eRealizar pré-cadastro no site do CRF-BA

e Original do Diploma para Farmacéuticos e Técnicos de Laboratoérios;
e Realizar pré-cadastro no site do CRF-BA

¢ Original e cépia simples do RG;

e Historico

¢ Original e cépia simples do CPF;

¢ Original e cépia simples do Titulo de Eleitor;

03 fotos 3x4 atual, colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem

SOrriso;

¢ Original e copia simples da Carteira de Reservista (sexo masculino);

¢ O profissional inscrito ou que ja tenha sido inscrito em Conselho Regional de

Farmacia de outros estados deverda apresentar Certiddo de Cancelamento


http://191.251.193.250:8080/crfbaonline/UPesqPreFarma.php
http://191.251.193.250:8080/crfbaonline/UPesqPreFarma.php
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informando sobre a situacao financeira e ética (ndo sédo aceitos protocolos de

solicitacdo de cancelamento) para o fim de solicitar a inscricao;

b) Valor do servico:
Técnico (a) de Laboratoério: R$ 251,64; Farmacéutico (a): R$ 503,26. (Os valores
vélidos para 2017, com 50% de desconto da anuidade na 12 inscri¢cao).

Importante

» Os valores informados se referem a cobranca da taxa de inscricao, registro de
diploma, carteira profissional e anuidade proporcional referente ao més de
Janeiro. Quando a inscri¢ao for solicitada ap6s o més de janeiro a anuidade sera
paga proporcionalmente aos meses restantes para findar o ano.

» Os boletos bancarios com os valores relativos aos servicos de registro junto ao
Conselho Regional deverdo ser pagos em agéncias bancarias ou casas lotéricas.
c) Orientacdes Complementares

oA partir do recebimento da Inscricdo Definitiva, serdo geradas anuidades que
ndo podem ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o
cancelamento da inscricdo interrompe a geracdo da anuidade. As anuidades
geradas anteriormente ao cancelamento da inscricdo sao devidas.

eCaso deixe de trabalhar ou se aposente na area de Farmacia ou Técnico de
Laboratério, o profissional devera comparecer ao CRF-BA para solicitar o
cancelamento da inscricdo. Caso contrario, as anuidades continuardo a ser
geradas. O cancelamento da inscricdo ndo é automatico quando o profissional
se aposenta ou quando deixar de assumir responsabilidade técnica,

¢ A solicitagdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente.

oA partir do momento em que o profissional possui inscricdo ativa, seu voto é
obrigatorio nas eleicdes do CRF-BA, que ocorrem a cada 2 (dois) anos. Caso o
profissio- nal ndo vote e nao justifique sua auséncia na eleicdo dentro do prazo
estipulado pelo CFF, estard sujeito a aplicacdo de multa eleitoral no valor de
metade da anuidade;

oA Inscricdo Definitiva no CRF-BA devera ser mantida ativa enquanto o
Profissional tiver seu domicilio profissional no Estado da Bahia e estiver atuando

na categoria. Em caso de mudanca de domicilio para outro Estado, devera

8
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e requerer o cancelamento na Bahia ou Transferéncia para o regional desejado.

d) Tempo médio para conclusédo do Servico

A liberacdo do numero é feita em média 5 (cinco) dias Uteis ap0s o

plenério que ocorre uma vez por més.
2.2 Inscricéo Provisoria

Procedimento de inscricdo adotado para farmacéuticos/ técnicos de

laboratorio que encontram-se com o diploma em fase de tramitacao.

a)Requisitos para solicitacdo do servico

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

eRealizar pré-cadastro no site do CRF-BA

¢Original e copia simples do RG;

eHistorico

¢QOriginal e copia simples do CPF;

¢QOriginal e copia simples do Titulo de Eleitor;

¢03 fotos 3x4 atual, colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem

Sorriso;
¢Original e copia simples da Carteira de Reservista (sexo masculino);

eDeclaracdo da faculdade informando a data da colacdo de grau e que o

diploma encontra-se em fase de tramitacéo.

eTermo de Compromisso Legal emitido pelo CRF-BA: assumindo a
responsabilidade de apresentar o diploma original ou o pedido de prorrogacéo da
inscricao provisoria no prazo de 12 Meses.
b)Valores dos Servigos:

Técnico (a) de Laboratorio: R$ 251,64; Farmacéutico (a): R$ 503,26. (Os
valores validos para 2017, com 50% de desconto da anuidade na 12 inscri¢ao).

c) Orientacdes Complementares

¢A inscricao provisoria sera concedida pelo prazo de 12 (doze) meses. Esgotado
0 prazo de inscricdo provisoria sem que tenha sido solicitada sua renovacao, ou

pedido de inscricdo definitiva, o Conselho Regional de Farméacia cancelara


http://191.251.193.250:8080/crfbaonline/UPesqPreFarma.php

22 Versao

eautomaticamente a inscricdo e adotara as providéncias necessarias para apurar
o eventual exercicio ilegal da profissao.

oA partir do recebimento da Inscricdo Definitiva, serdo geradas anuidades que
ndo podem ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o
cancelamento da inscricdo interrompe a geracdo da anuidade. As anuidades
geradas anteriormente ao cancelamento da inscricdo sao devidas.

¢ A solicitagdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente.

eA partir do momento em que o profissional possui inscricdo ativa, seu voto é
obrigatdrio nas eleicdes do CRF-BA, que ocorrem a cada 2 (dois) anos. Caso o
profissional ndo vote e néo justifigue sua auséncia na eleicdo dentro do prazo
estipulado pelo CFF, estara sujeito a aplicacdo de multa eleitoral no valor de
metade da anuidade;

oA Inscricdo Proviséria no CRF-BA deverda ser mantida ativa enquanto o
Profissional tiver seu domicilio profissional no Estado da Bahia e estiver atuando
na categoria. Em caso de mudanca de domicilio para outro Estado, devera
requerer o cancelamento na Bahia ou Transferéncia para o regional desejado.

d) Tempo médio para conclusdo do Servico

A liberacdo do numero é feita em média 5 (cinco) dias Uteis apos o
plenério que ocorre uma vez por més.
2.3 Inscricéo por Transferéncia

A pessoa fisica que possui inscricdo em outro regional e pretende
exercer suas atividades profissionais no CRF-BA, podera solicitar em seu

regional de origem a transferéncia.

a)_ Requisitos para solicitacdo do servico

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

eRealizar pré-cadastro no site do CRF-BA

eQriginal e cépia do Diploma para Farmacéuticos e Técnicos de Laboratérios;

eQriginal e copia do Historico
eQriginal e copia simples do RG;

¢Original e copia simples do CPF;

10
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¢Original e copia simples do Titulo de Eleitor;

¢03 fotos 3x4 atual, colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem
Sorriso;

¢Original e copia simples da Carteira de Reservista (sexo masculino);

eCertidao de transferéncia emitida com até 60 dias emitida pelo CRF de origem,
informando sobre a situacdo financeira e ética (ndo sdo aceitos protocolos de
solicitacado de cancelamento;

eCarteira de ldentidade profissional (marrom)

b)Valores dos servicos:

Anuidade do ano corrente farmacéutico R$ 512,81 e R$ 256,42, caso

ainda ndo tenha realizado pagamento no CRF de origem.
Importante:

» A anuidade sera emitida conforme informacdo contida na Certiddo de

transferéncia do Conselho Regional de origem.

» O Farmacéutico devera pagar a anuidade apenas em um Conselho Regional
de Farmécia, seja no de origem ou no de destino, a depender do momento de
sua transferéncia, sendo vedada a cobranga simulténea, ainda que proporcional.
» Os boletos bancarios com os valores relativos aos servicos de registro junto
ao Conselho Regional deverdo ser pagos em agéncias bancarias ou casas
lotéricas.

c) Orientacdes Complementares

oA partir do recebimento da Inscricédo, serdo geradas anuidades que nao podem
ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geracdo da anuidade. As anuidades geradas
anteriormente ao cancelamento da inscricdo sdo devidas.

¢ A solicitagdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente.

oA partir do momento em que o profissional possui inscricdo ativa, seu voto é
obrigatorio nas eleicdes do CRF-BA, que ocorrem a cada 2 (dois) anos. Caso o
profissional ndo vote e nao justifigue sua auséncia na eleicdo dentro do prazo
estipulado pelo CFF, estara sujeito a aplicacdo de multa eleitoral no valor de

metade da anuidade;

0
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¢A Inscricdo no CRF-BA devera ser mantida ativa enquanto o Profissional tiver
seu domicilio profissional no Estado da Bahia e estiver atuando na categoria. Em
caso de mudanca de domicilio para outro Estado, devera requerer o
cancelamento na Bahia ou Transferéncia para o regional desejado.

d) Tempo médio para conclusédo do Servico

A liberacdo do numero é feita em média 5 (cinco) dias Uteis apds o plenario que

ocorre uma vez por més.

2.4Inscricdo Secundaria
InscricAo concedida para o exercicio profissional em Unidade da
Federacdo diversa da principal. O profissional com inscricdo secundéria podera

exercer a profissdo em um ou mais estados da Federagao.

a)Requisitos para a solicitacdo do servigo

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

¢ Realizar pré-cadastro no site do CRF-BA

¢Original e copia do Diploma para Farmacéuticos;

eQOriginal da carteira profissional de identidade expedida pelo Conselho Regional
da inscri¢ao principal;

¢QOriginal e copia simples do RG

¢Original e copia simples do Histérico

eQOriginal e cépia simples do CPF,

eQOriginal e copia simples do Titulo de eleitor;

eQOriginal e copia Reservista (sexo masculino);
¢03 fotos 3x4 colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem sorriso;

eCertiddo secundaria emitida com até 60 dias emitida pelo CRF de origem,
informando sobre a situacgéo financeira, ética e se possui responsabilidade técnica
(n&o sao aceitos protocolos de solicitacdo de cancelamento;

b)Valores dos servicos:

Anuidade do ano corrente proporcional R$ 512,81 e taxa de inscri¢cdo
R$145,17 (valida para 2017), valores referente ao més de Janeiro. Quando a
inscricdo for solicitada ap0s o0 més de janeiro a anuidade serd paga

proporcionalmente aos meses restantes para findar o ano.

0
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Importante:

» Serdo gerados boletos bancarios com os valores relativos ao servico de
registro junto ao Conselho Regional, os quais deverdo ser pagos em agéncias
bancérias ou casas lotéricas.

c) Orientacdes Complementares

oA partir do recebimento da Inscricdo, serdo geradas anuidades que nédo podem
ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geracdo da anuidade. As anuidades geradas
anteriormente ao cancelamento da inscricdo sao devidas.

¢ A solicitagdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente.

¢ O profissional de farmacia com inscricdo principal que exerca eventualmente a
atividade em outro Estado por um prazo que nao exceda 90 (noventa) dias
consecutivos ndo estd sujeito a inscricdo secundaria naquela jurisdicao,
devendo obrigatoriamente comunicar aos Conselhos Regionais de ambas as
jurisdi¢des, por escrito, a localidade, o periodo e a atividade a ser exercida.

oA Inscricdo no CRF-BA devera ser mantida ativa enquanto o Profissional estiver
atuando na categoria. No caso onde o farmacéutico deixe de atuar no estado,
devera requerer o cancelamento na Bahia.

d) Tempo médio para conclusdo do Servico

A liberacdo do numero é feita em média 5 (cinco) dias Uteis apGs o plenario que
ocorre uma vez por més.
2.5 Reativagéo de Inscri¢éo

E o servigo por meio do qual o profissional com Inscri¢do cancelada, no
CRF- BA ou em outro regional da unidade federativa readquire o direto de

exercer a profissao.

a)Requisitos para a solicitagao do Servigo
Lista de documentos e procedimentos necessarios:
eQriginal e cépia do Diploma para Farmacéuticos e Técnicos de Laboratdrio;

¢Original e copia simples do Historico

eQriginal e copia simples do RG,

¢Original e copia simples do CPF,
0
13
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eQriginal e copia simples do Titulo de eleitor

eQriginal e copia simples da Reservista (Sexo Masculino);

¢(02 fotos 3x4, colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem sorriso;
eReativacao por cancelamento em outro Regional devera apresentar original da
Certiddo de Cancelamento informando sobre a situacéo financeira e ética no
CRF de origem (n&o serao aceitos protocolos de solicitacdo de cancelamento);

b)Valores dos servicos:

eCancelados no CRF-BA: Farmacéutico: anuidade proporcional R$ 512,81 e
taxa de reativacdo R$ 145,23; Técnico de Laboratorio: anuidade proporcional R$
256,42, taxa reativacéo 72,62 (valores validos para janeiro de 2017).
eCancelados em outro CRF- Farmacéutico: anuidade proporcional R$ 512,81,
taxa de inscricdo R$ 145,23, Confeccado da Carteira R$ 87,12 e Registro de
Diploma R$ 87,12; Técnico de Laboratoério: anuidade proporcional R$ 256,42,
taxa inscricdo 72,62, Confeccédo de Carteira R$ 43,56 e Registro de Diploma R$
43,56 (valores validos para janeiro de 2017).

Importante:

» Os valores informados para reativacéo é referente ao més de Janeiro. Quando
a inscricdo for solicitada apd6s o més de janeiro a anuidade sera paga
proporcionalmente aos meses restantes para findar o ano.

» Serdo gerados boletos bancérios com os valores relativos ao servico de
registro junto ao Conselho Regional, os quais deverdo ser pagos em agéncias
bancérias ou casas lotéricas.

c) Orientacdes Complementares

oA partir da reativacao da Inscricdo, serdo geradas anuidades que ndo podem ser
canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geracdo da anuidade. As anuidades geradas
anteriormente ao cancelamento da inscricdo séo devidas.

eCaso deixe de trabalhar ou se aposente na area de Farméacia ou Técnico de
Laboratério, o profissional devera comparecer ao CRF-BA para solicitar o
cancelamento da inscricdo. Caso contrario, as anuidades continuardo a ser
geradas. O cancelamento da inscricdo nédo é automatico quando o profissional
se aposenta ou quando deixar de assumir responsabilidade técnica;

¢ A solicitagdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do

pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera

0
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e cobrada proporcionalmente.

eA partir do momento em que o profissional possui inscricdo ativa, seu voto é
obrigatério nas eleicdes do CRF-BA, que ocorrem a cada 2 (dois) anos. Caso o
profissio- nal ndo vote e néo justifique sua auséncia na eleicdo dentro do prazo
estipulado pelo CFF, estara sujeito a aplicacdo de multa eleitoral no valor de
metade da anuidade;

eA Inscricdo no CRF-BA devera ser mantida ativa enquanto o Profissional tiver
seu domicilio profissional no Estado da Bahia e estiver atuando na categoria. Em
caso de mudanca de domicilio para outro Estado, deverd requerer o
cancelamento na Bahia ou Transferéncia para o regional desejado.

d) Tempo médio para conclusdo do Servico

A liberacdo do numero é feita em média 5 (cinco) dias Uteis apGs o plenario que
ocorre uma vez por mes.

2.6 Inscricdo Remida
Isenta o profissional do pagamento das anuidades posteriores a
finalizacdo do pedido, permitindo, no entanto, o exercicio da profissdo, bem como

votar.

a)Requisitos para solicitacao de Servico

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

Idade minima de 70 (setenta) anos ou o profissional que possuir doencas

incapacitantes,

30 (trinta) anos de contribuicao;

Estar quite no Conselho Regional de Farmécia;

N&o estar suspenso ou respondendo processo ético-disciplinar;
Solicitacdo por inscrito;

Original da Carteira de Identidade Profissional do CRF-BA;

b)Valores dos servicos: Sem custo

c)Orientacbes Complementares

e Os profissionais que solicitarem inscricdo remida por possuir doencas
incapacitantes, deverao realizar a comprovacao por laudo de uma junta meédica
oficial atestando o referido diagnoéstico, assim como o tratamento e a

impossibilidade do exercicio laboral. A solicitacdo sera encaminhada ao plenario
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d)Tempo meédio para concluséo do Servigo

eSe 0 farmacéutico ndo possuir débitos e cumprir todos os requisitos acima a
transformacao é imediata, conforme C.I 003/2012 de 11/02/2016 da Secretaria.
e¢Caso possua débitos ou ndo cumpra algum dos requisitos a documentacéao sera

encaminhada ao plenario e apos decisao 5 dias uteis.

2.7Inscricao de Profissionais Formados por Instituicdes Estrangeiras
Confere habilitacdo legal para o exercicio profissional permanente das

atividades de farmacia na area de jurisdicdo do Conselho Regional, e para o

eventual exercicio em qualquer parte do territério nacional, aos profissionais

formados fora do Brasil.

a)Requisitos para solicitacdo do Servico
Lista de documentos e procedimentos necessarios:
eCoOpia autenticada do diploma com visto da autoridade consular brasileira no
pais em que foi expedido;
eRealizar pré-cadastro no site do CRF-BA
eDocumento de identidade;
eComprovante autenticado do diploma revalidado por instituicdo de ensino de
carater publico, com 0 mesmo curso académico a ser revalidado, de acordo com
regulamentacao do Conselho Nacional de Educacéo - CNE;
¢03 fotos 3x4, colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem sorriso;
b)Valores dos servicos:

Técnico (a) de Laboratorio: R$ 251,64; Farmacéutico (a): R$ 503,26. (Os

valores validos para 2017, com 50% de desconto da anuidade na 12 inscri¢ao).

Importante:

» Os valores informados se referem a cobranca da taxa de inscricdo, registro de
diploma, carteira profissional e anuidade proporcional referente ao més de
Janeiro. Quando a inscri¢éo for solicitada apdés o més de janeiro a anuidade sera
paga proporcionalmente aos meses restantes para findar o ano.

» Serdo gerados boletos bancarios com os valores relativos ao servico de
registro junto ao Conselho Regional, os quais deverdao ser pagos em agéncias
bancérias ou casas lotéricas.

c) Orientacdes Complementares:

¢Os documentos a serem apresentados, quando nao redigidos no idioma oficial
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e do pais deverdo estar acompanhados de copia autenticada com traducgéo
juramentada.

eAlém dos procedimentos de verificacdo de autenticidade dos referidos
documentos, podera ser realizada consulta a instituicho de origem sobre a
veracidade da emissdo dos mesmos.

eAplicam-se ao requerente brasileiro formado no exterior as mesmas exigéncias,
com a excegao do passaporte.

eAplicam-se o0s procedimentos previstos, neste artigo, ao concluinte de curso
técnico de nivel médio no exterior e desde que compativel com a legislacéo
farmacéutica no pais.

eNao sera permitida a inscricdo provisoria de estrangeiros ou egressos de curso
no exterior.

eCaso deixe de trabalhar ou se aposente na area de Farméacia ou Técnico de
Laboratério, o profissional devera comparecer ao CRF-BA para solicitar o
cancelamento da inscricdo. Caso contrario, as anuidades continuardo a ser
geradas. O cancelamento da inscricdo nao é automéatico quando o profissional
se aposenta ou quando deixar de assumir responsabilidade técnica;

oA solicitacdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente.

d)Tempo médio para concluséo do Servigo

A liberacdo do namero é feita em média 5 (cinco) dias apds o plenario que ocorre

uma vez por més.

3.Prorrogacao de Inscricao Provisoria
a)Requisitos para solicitacdao do Servico

Lista de documentos e procedimentos necessarios:

eCertidao original com data atualizada expedida pela Faculdade comprovando a
conclusao do curso, a data da colagao de grau e que o diploma encontra-se em

fase de emisséo ou registro.

ePreencher Requerimento de solicitagdes diversas disponivel em http://www.crf-
ba.org.br/site/wp-
content/uploads/2017/06/Solicita%C3%A7%C3%B5es_diversas.pdf.
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eRealizar 0 pagamento da taxa de prorrogacao de inscricdo proviséria que sera
gerada no momento da entrega da documentacéo.

b)Valores dos servigos: R$ 145,23 da taxa de prorrogacao de inscri¢cao

c) Orientacdes Complementares

+ Os farmacéuticos que estiverem com a inscricdo provisoria vencida nao

poderdo assumir RT até que regularizem a situagcdo ante este Regional.
d)Tempo médio para conclusédo do Servico
1° (til dia apds o pagamento da taxa.

4. Atualizacéo de Dados
Atualizacdo dos dados de endereco, telefones de contato e e-mail do

profissional de farmacia.
a)Requisitos para solicitacdao do Servico

Sempre que houver qualquer alteracdo dos dados pessoais do

profissional.
b) Valor do servigo: Sem custo
c) Orientacdes Complementares

Conforme a Resolugdo CFF 596/2014, que aprova o Codigo de Etica
dos Profissionais de Farmacia, Art. 7, inciso VI todo profissional deve manter

seus dados cadastrais atualizados.
d)Tempo médio para conclusao do Servico

Na data da solicitacdo ou 1° dia util apos.

e)Canais de comunicacao para obtencéo do Servigco
Atualizacdo de Dados pode ser realizada através dos seguintes canais:

eNo site do CRF-BA, por meio do link: http://www.crf-ba.org.br/site/?page_id=52
eE-mail: cad@crf-ba.org.br

ePessoalmente na Sede ou seccionais,confira a lista de enderecos no anexo |l.

5.Cancelamento da Inscricao
E o servico por meio do qual o profissional obtém o cancelamento do

CRF, ficando impedido de realizar o exercicio profissional. Apos a efetivacdo do
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cancelamento, o profissional ndo necessita mais pagar a anuidade. Pode ser
solicitado presencialmente na sede/seccionais, encaminhado via correio ou por

meio de procurador (apresentar procuracéo e RG).
a)Requisitos para a solicitagcédo do Servigo

Lista de documentos e procedimentos necessarios:
¢ Original da cédula de identidade do CRF (Carteira marrom). Em caso de roubo,
furto ou extravio, esse documento devera ser substituido por copia do Boletim

de Ocorréncia Policial;

e Requerimento de cancelamento preenchido pelo profissional, disponivel no link:

http://www.crf-ba.org.br/site/wp-content/uploads/2016/09/cance_inscricao.pdf .

b) Valor do servigo: R$145,23 taxa de cancelamento e Anuidade proporcional,

se houver (valor valido para 2017).

c) Orientacdes Complementares

eNao esta assumindo responsabilidade técnica.

eSomente 0 cancelamento da inscricdo interrompe a geracdo das anuidades. As
anuidades geradas anteriormente ao cancelamento da inscricdo sao devidas.

oA solicitacdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta o profissional
do pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera

cobrada proporcionalmente.

eCancelamento realizado por 6bito do profissional, o familiar ou representante
legal devera apresentar a original e cépia simples da Certiddo de 6bito e € isento

o valor da taxa.
d)Tempo médio para concluséo do Servigo:

1° (til dia apds o pagamento da taxa.

e) Cancelamento podera ser realizado por:

eCorrespondéncia, encaminhando a documentagé&o via correio para
Sede/Seccionais (Enderecos no anexo II).

e Email, encaminhando o formulério via e-mail e a carteira devera esta na
CRF ou ser encaminhada via correio.

ePresencial na Sede/Seccionais (Enderecos no anexo II).

6. Transferéncia do CRF-BA para outro CRF
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O profissional deve solicitar sua transferéncia no CRF-BA para o
Regional do Brasil onde deseja passar a exercer suas atividades. A partir da
transferéncia, o profissional passara a ser regulamentado pelo CRF da Unidade
de Federacéo para a qual foi transferido.

a)Requisitos para a solicitacdo do servigo
Lista de documentos e procedimentos necessarios:
eCarteira de identidade profissional (Marrom)

eRequerimento de solicitagdo de transferéncia

b) Valor do servigo

Anuidade do ano corrente R$ 512,81 e taxa da certiddo R$145,23 (valido para
2017)

c)Orientacdes complementares:
Serdo geradas taxas relativas aos servicos de solicitacdo e homologacao da
transferéncia, as quais deverdo ser pagas em agéncias bancérias ou casas
lotéricas.
Importante: O farmacéutico tem o prazo de 60 dias apds a emissao da Certidao
de Transferéncia para efetivar a inscricdo no regional de destino.
d)Tempo médio para conclusao do Servico:
72horas uteis ap6s o0 pagamento da taxa.
7) Segunda Via de Carteira Profissional

Reemissdo da Carteira do Profissional por motivo de perda, roubo ou
danos ao documento.
a) Requisitos para a solicitacdo do Servico
Lista de documentos e procedimentos necessarios:
eSolicitacdo por inscrito da 22 via
¢(01 foto 3x4 colorida, de frente, fundo branco, em traje formal e sem sorriso
b)Valor do servigo
R$87,12 (valida para2017)
Importante
» Serdo gerados boletos bancarios com os valores relativos ao servico de
registro junto ao Conselho Regional, os quais deverdao ser pagos em agéncias
bancarias ou casas lotéricas.

c)Orientacdes Complementares:
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eNo caso de extravio, perda ou roubo da cédula, apresentar Boletim de
Ocorréncia policial;

eNo caso de inutilizagdo da cédula, trazé-la no estado em que se encontra.
d)Tempo médio para conclusao do Servico

Aproximadamente 8 dias, ap0s o pagamento da taxa de confeccao.
8) Apostilamento na Carteira Profissional

O apostilamento é registrado na Carteira do profissional em casos de anotagéo

de especializacéo ou alteracdo do nome.

8.1 Apostilamento por Especializacéo

Aos profissionais detentores de titulos de especializacdo, pos-
graduacdo, mestrado, doutorado, entre outros € assegurado o direito de
registra-los no Conselho Regional de Farméacia de sua jurisdicdo, conferindo

legalidade para atuacao na area especifica do exercicio profissional.

a)Requisitos para a solicitagédo do Servico

e Original da Carteira de ldentidade Profissional do CRF-BA

e Solicitacdo por escrito;

e Original e copia simples do Certificado de Especializacdo

b)Valor do servigo

Sem Custo

c)Orientacdes Complementares:

eSolicitacdo sera encaminhada junto com a copia do diploma/histérico para
Comisséao de ensino avaliar.

eQOriginal e cépia simples do Certificado de Especializacdo, emitido de acordo
com o art. Art. 7°, § 1°, da Resolucdo MEC CNE/CES n° 01/2007 Os
certificados de conclusdo de cursos de pos-graduacdo lato sensu devem
mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanhados do
respectivo histérico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

| - relag@o das disciplinas, carga horéaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de
efetivo trabalho académico;

Il - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e nota ou
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conceito obtido;
IV- declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢coes da
presente Resolucdo

V - citacao do ato legal de credenciamento da instituico.

d)Tempo médio para conclusao do Servico

De 15 (quinze) a 30 (trinta) dias da data de solicitacdo do apostilamento.
8.2Alteracdo do Nome

Anotacgao na Carteira Profissional da mudanca de nome.

a)Requisitos para a solicitagcédo do Servico

¢Original e cépia simples do RG ou Original e copia simples da certiddo de
nascimento ou casamento com averbacéo (de separacgéao, divorcio, 6bito, etc.);
eSolicitagdo por escrito

eQOriginal da Carteira de Identidade Profissional do CRF-BA;

b)Valor da taxa de registro

Sem custo

c)Tempo médio para concluséo do Servigo

Até 15 (quinze) até 30 (trinta) dias da data de solicitacdo do apostilamento.

9. Registro/Cadastro Pessoa Juridica

Registro no CRF as empresas que exploram servi¢cos para 0s quais sao

necessarias atividades profissionais farmacéuticas.

Habilita a empresa apds o seu registro no CRF a presta/executar suas
atividades.

Conforme disposto no Artigo 22, Paragrafo Unico da Lei 3820/60 e
Resolugcdo CFF n°® 368/2017, “As empresas e 0s estabelecimentos que explorem
servicos para 0s quais sado necessarias atividades de farmacéutico, para que
provem que estas sdo exercidas por profissional habilitado e devidamente
registrado no Conselho Regional de Farmécia, inclusive quando a legislacdo
exigir a presenca em horario integral.

9.1Registro Empresas Privadas

a)Requisitos para a solicitagcédo do Servico
eRequerimento de Inscricdo (MOD.11), preenchido e assinado pelo

socio/proprietério.
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e Termo de Compromisso e responsabilidade técnica, preenchido e assinado pelo
farmacéutico em 2 vias.

e Declaracéo de residéncia, preenchido e assinado pelo farmacéutico com o visto e
carimbo do Delegado Honoréario do Conselho (Farmacéutico), em 2 vias.

e Contrato social/declaracdo de firma individual, Requerimento do Empresario ou
ata de assembléia e todas as alteracbes contratuais (ORIGINAL OU COPIA
AUTENTICADA)

¢ CNPJ a via impressa da internet original.

eOriginal e 02 copias simples da carteira do ministério do trabalho do

farmacéutico das péaginas do retrato, qualificacéo civil e contrato de trabalho

e Contrato de Trabalho

b)Valores do Servigo

R$ 435,81 para o registro de empresa, R$ 145,23 pelo Certificado de

Regularidade Técnica e Anuidade proporcional (Tabela no anexo). Os valores

das taxas se aplicam tanto para unidade matriz como filial(is), diferenciando o

valor da anuidade, conforme o capital social e 0 més que seré realizado o registro

(Valores validos para 2017).
c)Orientacdes Complementares:
eCaso o farmacéutico seja o0 sécio/proprietario ndo sera necessario apresentar a
carteira de trabalho do MTPS e o contrato.
¢SO serdo aceitos os formularios que estiverem preenchidos de maneira correta e
sem rasuras.
eAs assuncdes de RT em: laboratério, industria, manipulacdo de homeopatia so
poderdo ocorrer mediante comprovacgao da habilitacdo do farmacéutico.
¢Os farmacéuticos que estiverem com a inscricdo provisoria vencida ndo poderao
assumir RT até que regularizem a situacao ante este Regional.
eNos casos em que o farmacéutico tiver inscricdo secundaria em outro Regional
devera apresentar certiddo emitida pelo Regional de origem de acordo com a
Resolucao 464/07.
eSe 0 Responsavel técnico ja tiver outra responsabilidade, ter cuidado para néao
chocar os horérios. E também observar para néo ultrapassar o raio de 100 km do
local onde reside para o local de trabalho, ou entre trabalhos diferentes, caso o
profissional tenha mais de um.

¢Os documentos devem ser autenticados ou apresentar a copia com o original
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para a conferéncia na sede ou qualquer das seccionais.

eCaso a documentacdo seja assinada por procurador, devera vir acompanhada
de cépia autenticada da procuracao

oA cada farmacéutico sera permitido exercer a direcdo técnica de, no maximo,
duas farmécias, sendo uma comercial e uma hospitalar (Lei n®5991/1973);

O Farmacéutico que deixar de exercer a atividade de Responsavel Técnico da
empresa/instituicdo, devera comunicar seu afastamento ao Conselho Regional de
Farmacia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar de seu afastamento, sob

pena de responder a Processo Etico-Disciplinar perante a Autarquia;

eNo caso da empresa/instituicdo, substituir o farmacéutico RT, esta devera
encaminhar ao Conselho Regional de Farmacia, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados do ato, a documentacgao de substituicdo acompanhada de todos os
documentos necessarios para que se proceda a nova CRT.

oA partir do recebimento do registro, serdo geradas anuidades que ndo podem
ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geragcdo da anuidade. As anuidades geradas
anteriormente ao cancelamento da inscricdo sédo devidas até a data do distrato da
JUCEB.

eA solicitacdo de cancelamento efetuada até 31 de marco isenta a empresa do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera
cobrada proporcionalmente ou até a data do distrato da JUCEB.

¢O registro no CRF-BA devera ser mantido ativo enquanto a empresa tiver seu
domicilio no Estado da Bahia e estiver atuando em atividades que necessitem do
profissional farmacéutico. Em caso de mudanca de domicilio para outro Estado

ou mudanca do objeto social devera requerer o cancelamento do registro.

d)Tempo médio para conclusao do Servico

Em média 5 (cinco) dias Uteis ap0s o plenario que ocorre uma vez por
mes.

e)Canais de comunicagéo para obtencao do Servigco

ePara ter acesso aos requerimentos e confirmacdo da lista de documentos
necessarios ao pedido de registro/assuncdo, acesse o site do CRF-BA
(http://www.crf-ba.org.br/site/?p=6825).

¢Os requerimentos e documentos poderao ser entregues pessoalmente na Sede
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ou Seccionais, bem como encaminhados pelos Correios diretamente para a
sede do CRF-BA.

eConfira a lista completa de enderegos no anexo Il.

9.2Cadastro de Posto de Medicamento

a)Requisitos para a solicitagédo do Servigco

eRequerimento Posto de Medicamentos (PM) - preenchido e assinado pelo
socio/proprietario.

e Contrato social/declaracdo de firma individual, Requerimento do Empresario ou
ata de assembléia, todas as alteracfes contratuais. Original ou cOpia autenticada.

¢ CNPJ, via impressa da internet original.

e Declaracdo da Vigilancia Sanitaria, informando que ndo existe farmacia num raio
de 3 KM.

e Atestado de Capacidade para Dispensar Medicamentos, assinado por 2
farmacéuticos inscritos no CRF-BA.

e Certiddes Negativas dos Cartdrios: Civil, Criminal e Eleitoral.

e Alvara da Vigilancia Sanitaria

b)Valores do Servigo
R$ 435,81 para o taxa de cadastro da empresa (Valor valido para 2017).

c)Orientacdes Complementares:

¢ A documentacao néo pode conter rasura, e seu preenchimento completo;

¢ O objetivo do estabelecimento no contrato social ndo podera ser além do que é

permitido pela Legislacdo Sanitaria vigente.

e Caso a documentacao seja assinada por procurador, devera vir acompanhada de

cépia autenticada da procuracao

d)Tempo médio para concluséo do Servigo
Em meédia 5 (cinco) dias Uteis ap0s o plenario que ocorre uma vez por més

9.3 Cadastro de Empresa Publica

a)Requisitos para a solicitagcédo do Servico

eRequerimento de Inscricaio (MOD. 12), preenchido e assinado pelo
Prefeito/Secretario.

e Termo de Compromisso e responsabilidade técnica, preenchido e assinado pelo

farmacéutico em 2 vias.
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e Declaracéo de residéncia, preenchido e assinado pelo farmacéutico com o visto e
carimbo do Delegado Honorario do Conselho (Farmacéutico), em 2 vias.

e Documento de Constituicdo do Estabelecimento podera ser através de uma ata,

portaria, decreto, publicacdo no Diario Oficial ou regimento interno.

¢ CNPJ, via impressa da internet original

e Contrato de Prestacdo de Servico do Farmacéutico ou no caso de concursado

apresentar documento oficial de convocacéo (Diario oficial/Portaria).

b)Valores do Servico

Isentas das taxas e da anuidade juridica.

c)Orientacdes Complementares:

¢ SO serdo aceitos os formularios que estiverem preenchidos de maneira correta e

sem rasuras.

¢ Os farmacéuticos que estiverem com a inscricdo proviséria vencida ndo poderéao

assumir RT até que regularizem a situacdo ante este Regional.

eNos casos em que o farmacéutico tiver inscricdo secundaria em outro Regional

devera apresentar certiddo emitida pelo Regional de origem de acordo com a

Resolucédo 464/07.

e Se 0 Responsavel técnico ja tiver outra responsabilidade, ter cuidado para néao

chocar os horarios. E também observar para ndo ultrapassar o raio de 100 km do

local onde reside para o local de trabalho, ou entre trabalhos diferentes, caso o

profissional tenha mais de um.

¢ Os documentos devem ser autenticados ou apresentar a copia com o original

para a conferéncia na sede ou qualquer das seccionais.

d)Tempo médio para concluséo do Servigo

Em média 5 (cinco) dias Uteis apdOs o plenario que ocorre uma vez por meés.

e)Canais de comunicacgéao para obtencéo do Servico

ePara ter acesso aos requerimentos e confirmacédo da lista de documentos
necessarios ao pedido de registro/assuncdo, acesse o site do CRF-BA
(http://www.crf-ba.org.br/site/?p=6825).

¢ Os requerimentos e documentos poderao ser entregues pessoalmente na Sede
ou Seccionais, bem como encaminhados pelos Correios diretamente para a sede
do CRF-BA.

e Confira a lista completa de enderegos no anexo II.
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10. Assunc¢éo de Responsabilidade Técnica
A assuncdao da responsabilidade técnica € o servico onde o farmacéutico

assume a empresa que ja possui registro no CRF-BA.

a)Requisitos para a solicitagédo do Servigo

eRequerimento de Inscricaio(MOD. 11) , preenchido e assinado pelo
socio/proprietario.

e Termo de Compromisso e responsabilidade técnica, preenchido e assinado pelo
farmacéutico em 2 vias.

e Declaracéo de residéncia, preenchido e assinado pelo farmacéutico com o visto e
carimbo do Delegado Honorario do Conselho (Farmacéutico), em 2 vias.

eOriginal e 02 coOpias simples da carteira do ministério do trabalho do

farmacéutico das paginas do retrato, qualificacéo civil e contrato de trabalho

e Contrato de Trabalho

b)Valores do Servigo

N&o possui custo.

c)Orientacdes Complementares:

A0 requerer a concessao de CRT, a instituicAo/empresa que possuir registro
deverd estar quite ou em acordo (com a primeira parcela paga) das anuidades
gue estiverem pendentes;

eA cada farmacéutico serd permitido exercer a dire¢do técnica de, no maximo,
duas farmacias, sendo uma comercial e uma hospitalar (Lei n® 5991/1973);

O Farmacéutico que deixar de exercer a atividade de Responsavel Técnico da
empresa/instituicdo, devera comunicar seu afastamento ao Conselho Regional
de Farmécia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar de seu afastamento,

sob pena de responder a Processo Etico-Disciplinar perante a Autarquia;

eNo caso da empresa/instituicdo, substituir o farmacéutico RT, esta devera
encaminhar ao Conselho Regional de Farmacia, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados do ato, a documentacgédo de substituicAo acompanhada de todos
0s documentos necessarios para que se proceda a nova CRT.

eCaso o farmacéutico seja o socio/proprietario ndo sera necessario apresentar a
carteira de trabalho do MTPS e o contrato com o Sindifarma.

¢SO serdo aceitos os formularios que estiverem preenchidos de maneira correta e

Sém rasuras
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eAs assuncgfes de RT em: laboratério, industria, manipulagdo de homeopatia sé
poderdo ocorrer mediante comprovacao da habilitacdo do farmacéutico.

¢Os farmacéuticos que estiverem com a inscri¢cdo provisoéria vencida ndo poderao
assumir RT até que regularizem a situacdo ante este Regional.

eNos casos em que o farmacéutico tiver inscricdo secundaria em outro Regional
deverd apresentar certiddo emitida pelo Regional de origem de acordo com a
Resolucao 464/07.

eCaso a documentacao seja assinada por procurador, devera vir acompanhada
de cOpia autenticada da procuracéo

d)Tempo médio para concluséo do Servigo

Solicitacado presencial de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise do pedido.
Se deferido, as instituicbes que sdo isentas de taxas de servigco ou as que ja se
encontram quite com as mesmas, terdo a Certiddo de Responsabilidade Técnica
expedida imediatamente. Caso ainda ndo tenha realizado os pagamentos, a
certiddo estara disponivel 24hs ap6s o pagamento, podendo ser encaminhada via
correio ou retirada na sede/seccionais.

e)Canais de comunicagéo para obtencao do Servigco

ePara ter acesso aos requerimentos e confirmacdo da lista de documentos
necessarios ao pedido de registro/assuncdo, acesse o site do CRF-BA
(http://www.crf-ba.org.br/site/?p=6825).

¢Os requerimentos e documentos poderdo ser entregues pessoalmente na Sede
ou Seccionais, bem como encaminhados pelos Correios diretamente para a
sede do CRF-BA.

eConfira a lista completa de enderegos no anexo Il.

11) Emisséao da Certiddo de Regularidade Técnica

E o documento emitido pelo Conselho Regional de Farmacia, pelo qual
se materializa o ato administrativo que certifica a responsabilidade técnica ao
profissional Farmacéutico designado a responder pelas atividades da

empresa/instituicao.

Conforme disposto na Lei n® 13.021, de 08 de agosto de 2014, na lei n° 3.820,
de 11 de novembro de 1960 e na Resolucdo do CFF n° 638/2017, toda
empresa/ instituicdo que explorem servicos para 0S quais Sao necessarias

atividades profissionais farmacéuticas devem apresentar CRT, a qual deve ser
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fixada em suas dependéncias, em local visivel ao publico.

a)Orientacdes Complementares:

A0 requerer a concessdo de CRT, a instituicdo/empresa que possuir registro
devera estar quite ou em acordo (com a primeira parcela paga) das anuidades

gue estiverem pendentes;

b)Tempo médio de atendimento

eSolicitacao presencial na sede: De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise
do pedido.

eSolicitacdo presencial nas Seccionais: De 30 (trinta) minutos a 1 (hora) hora

para analise do pedido.

eSolicitacdo para envio via Correios: Em torno 24hs para a analise do pedido e
envio da CRT.

eSolicitacdo Via e-mail: resposta com copia por e-mail no mesmo dia e envio via

correio apoés 24hs.

12) Alteracéo de Horario de assisténcia do farmacéutico no estabelecimento

A alteracdo de horario devera ser solicitada por escrito pelo farmacéutico
através de formulério especifico disponivel em nosso site. A alteracédo sera feita
em sistema dentro do horario de funcionamento do estabelecimento e

respeitando a carga horaria minima.

a)Requisitos para solicitacdo do Servico

«Preencher Formuléario de solicitacdo de Alteracdo de Horério disponivel no site:
http://www.crf-ba.org.br/site/wp-content/uploads/2016/11/alt_horario_farma.pdf

«Devolver Certiddo de Regularidade Técnica, onde consta o horéario anterior.
b)Valores do Servigo

N&o possui custo.
c)Orientacdes Complementares:

«Documentacdo podera ser apresentada na Sede/Seccionais ou encaminhada

via correio.

«Caso a certiddo de regularidade técnica (CRT), tenha sido perdida/extraviada
devera apresentar o Boletim de Ocorréncia.
d)Tempo meédio para conclusao do Servigo
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Solicitacdo presencial de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise do
pedido. Se deferido, as instituicbes que séo isentas de taxas de servico ou as
gue ja se encontram quite com as mesmas, terdo a Certiddo de
Responsabilidade Técnica expedida imediatamente. Caso ainda ndo tenha
realizado os pagamentos, a certiddo estara disponivel 24hs ap6s o pagamento,
podendo ser encaminhada via correio ou retirada na sede/seccionais.

Solicitagéo realizada via correio em média 2 (dois) dias ap6s o recebimento.

13) Baixa de Responsabilidade Técnica

Solicitacdo da baixa da Responsabilidade Técnica do Farmacéutico pelo
servigo prestado a empresa/instituicao.

Conforme disposto no artigo 12, inciso Xlll, “O Farmacéutico devera
comunicar ao Conselho Regional de Farmécia, em 5 (cinco) dias, 0 encerramento
de seu vinculo profissional de qualquer natureza, independentemente de
retencdo de documentos pelo empregador. Resolucéo 596/2014 Codigo de Etica

do profissional Farmacéutico”.

a)Requisitos para solicitacdo do Servico

«Original e copia ou copia autenticada da CTPS na parte da baixa;

« Original da certiddo de regularidade técnica preenchida no verso, caso tenha
sido extraviada boletim de ocorréncia e preenchimento do termo de baixa
disponivel em http://www.crf-ba.org.br/site/wp-
content/uploads/2016/09/baixa_resp_tecnica.pdf.

e Termo da baixa da vigilancia,

b)Valor do Servigo:

N&o ha cobranca de taxas para realiza¢do do procedimento.

c)Orientacdes Complementares:

Conforme a Lei n.° 5991/73, no caso da empresa substituir o
farmacéutico, este devera encaminhar ao CRF-BA, no prazo maximo de 30
(trinta) dias contados da baixa da carteira, documentacdo para substituicdo.
Nesse prazo é facultado a empresa funcionar, porem sendo néo podera vender
medicamentos controlados, aplicar injetaveis e manipular formulagdes.
d)Tempo médio de Atendimento
e Presencial (Sede ou Seccional): de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos.

eDocumentos enviados pelos Correios: Em torno de 2 (dois) dias, ap0s o
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recebimento.

14) Alteracao contratual do Registro de Empresa

Solicitacdo de alteracdo dos dados da empresa que deverd ser informada ao
CRF para atualizacdo de cadastro ou emissdo de segunda via da Certiddao de
Regularidade Técnica quando pertinente.

a)Requisitos para solicitagcdo do Servico

¢01 (uma) Coépia autenticada do Instrumento de Alteracdo (Contrato Social,
Requerimento de Empresario Individual, Estatuto - Ata da ultima reunido etc.),

registrada em reparticAo competente.

b)Valores cobrados:

N&o possui custo.

c)Tempo médio para concluséo do Servigo

eSolicitacdo presencial na sede: de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise
do pedido.

eSolicitacdo para envio via Correios: Em torno 2 (dois) dias apos o recebimento
para a analise do pedido e envio da CRT (caso necessario).

15) Emisséao de Certiddo de Vinculo Empregaticio

Solicitacdo de Certiddo constando o periodo e os locais em que o
Farmacéutico trabalhou como Responsavel Técnico em determinada

empresa/instituicao.
a)Requisitos para solicitacdo do Servico

eSolicitacdo devera ser feita exclusivamente pelo farmacéutico presencialmente
na sede ou seccionais, por e-mail ou correios a Certidao.

b)Valores cobrados:

R$ 145,23(Valor referente 2017)
c)Tempo meédio de Atendimento
Em até 3 (Trés) dias apods a confirmacdo do pagamento da taxa.
16)Comunicado de Auséncia

O farmacéutico deve comunicar previamente ao Conselho Regional de
Farmacia, por escrito, o afastamento temporario das atividades profissionais
pelas quais detém responsabilidade técnica, quando nao houver outro

farmacéutico que, legalmente, o substitua.
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§ 1° — Na hipotese de afastamento por motivo de doenca, acidente
pessoal, 6bito familiar ou por outro imprevisivel, que requeira avaliagdo pelo
Conselho Regional de Farmacia, a comunicagdo formal e documentada devera
ocorrer em 5 (cinco) dias Uteis apos o fato.

§ 2° — Quando o afastamento ocorrer por motivo de férias, congressos,
cursos de aperfeicoamento, atividades administrativas ou outras previamente
agendadas, a comunicacdo ao Conselho Regional de Farmécia deverd ocorrer

com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

a)Requisitos para solicitacdo do servico

O comunicado poderéa ser encaminhado via e-mail cad@crf-ba.org.br, correios
ou presencial na Sede/ Seccionais.

eNao serdo aceitos comunicados fora do previsto nha Resolucdo acima.

eCaso a firma tenha sido Autuada o proprietario devera apresentar Defesa de

Auto de Infracdo, conforme Resolucéo 566/2012.

b)Valor do Servico:

N&o ha custo para este servico

c)Tempo Médio para Conclusédo do Servico

eSolicitacdo presencial na sede/seccionais: de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos
para analise do pedido.

eSolicitacdo via Correios: Em torno 2 (dois) dias ap06s o recebimento para a
analise do pedido.

eVia e-mail: Em média 24hs, apés o recebimento.

17)Alteracdo de Horéario de Funcionamento do Estabelecimento

A alteracdo de horario devera ser solicitada por escrito pelo proprietario
através de formulario especifico disponivel em nosso site. A alteracédo sera feita
em sistema dentro do horario de funcionamento do estabelecimento e

respeitando a carga horaria minima.
a)Requisitos para solicitagcdo do Servico

«Preencher Formulario de solicitacdo de Alteracdo de Horario disponivel no site:
http://www.crf-ba.org.br/site/wp-content/uploads/2016/11/alt_horario_farma.pdf

«Devolver Certiddo de Regularidade Técnica, onde consta o horario anterior.

b)Valores do Servigo
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N&o possui custo.
c)Orientacdes Complementares:

«Documentacdo poderd ser apresentada na Sede/Seccionais ou encaminhada

via correio.

«Caso a certiddo de regularidade técnica (CRT), tenha sido perdida/extraviada
devera apresentar o Boletim de Ocorréncia.

d)Tempo médio para concluséo do Servigo

Solicitagdo presencial de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para andlise do
pedido. Se deferido, as instituicbes que séo isentas de taxas de servico ou as
gue ja se encontram quite com as mesmas, terdo a Certiddo de
Responsabilidade Técnica expedida imediatamente. Caso ainda ndo tenha
realizado os pagamentos, a certiddo estara disponivel 24hs apds o pagamento,
podendo ser encaminhada via correio ou retirada na sede/seccionais.

Solicitacao realizada via correio em média 2 (dois) dias apds o recebimento.

18) Cancelamento de Registro de Empresa

Este procedimento se aplica as empresas inscritas no CRF-BA cujas
atividades que exploram servigcos farmacéuticos tenham sido encerradas,
transferidas para outro Estado ou tenham sido vinculadas a outro Conselho, por
contratacao de profissionais de outras categorias.

a)Requisitos para solicitacdo do Servico
e Preencher Formulario de solicitacdo de Cancelamento disponivel em:
http://www.crf-ba.org.br/site/wp-
content/uploads/2016/09/f _cancelamento_registro.pdf.
«Realizar o pagamento da taxa de cancelamento.
e Apresentar Distrato da Junta Comercial ou Alteragcdo Contratual com mudanca
do Objeto Social ou solicitacdo do proprietario informando alteracdo de
Responsabilidade Técnica por conselho de classe.
b)Valor do servigo:
R$ 145,23(Validos para 2017)
c)Orientacdes Complementares:
A instituicdo/empresa que apresentar o documento da junta comercial

com data entre 1° de janeiro a 31 de margo estara isenta da anuidade do ano

vigente. ApOs essa data serd cobrada a anuidade de acordo com o distrato da
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Junta comercial/ Alterag&o contratual/ certiddo de outro conselho de classe.
d)Tempo médio de atendimento

ePresencial: 1° util dia apos o pagamento da taxa.

eDocumentos enviados pelos Correios: Em torno de 5 (cinco) dias, contados a
partir do recebimento da documentacdo sera encaminhado boleto via e-mal. O

cancelamento ocorrera 1° util dia apds o pagamento da taxa.

19) Homologagdo da Comissdo de Etica do Conselho Regional de
Farmacia do Estado da Bahia

a)O que é o servico?

Reconhecimento pelo CRF-BA de que todos os procedimentos referentes a
Comissdo de Etica de Farméacia (CRF) seguiram os tramites legais. A
homologacao é reconhecida através de Portaria.

b)Para que serve?

A Comisséo de Etica da Profissdo Farmacéutica exerce, mediante delegacéo do
CRF, funcéo de apurar irregularidades no exercicio da profissdo farmacéutica e
seguindo o Codigo de Etica Profissional Farmacéutico.

c)Requisitos para compor a Comiss&o de Etica:

Ser farmacéutico (a) sem nunca ter respondido processo ético

d)Documentos necessarios que compde 0 processo ético:

1.Documentos que caracterize infracao ética

2.Despacho do Presidente do CRF para o Presidente da Comiss&o de Etica
3.Relatério do Presidente da Comissdo de FEtica para o Presidente do
CRF,comunicando abertura do processo ou o0 arquivamento.

4.0 Presidente do CRF analisara o parecer da Comisséo de Etica, acatara por
abertura ou pelo arquivamento. Sendo aberto o processo o Presidente do CRF
numera e envia para a Comisséo de Etica.

5.Recebido o processo a Comissdo de Etica instalard e devera observar os
prazos prescricionais previstos em lei para concluir os trabalhos, observando aos
seguintes procedimentos:

a)Lavra o competente termo de instalacao dos trabalhos

b)Designar, dentre os membros, o relator do processo

c) Designar um empregado do Conselho Regional de Farmécia para secretariar
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os trabalhos

d)Determinar local,dia e hora para a Sessao de Depoimento do indiciado e oitiva
de testemunhas

e)Determinar a imediata comunicacdo por correspondéncia ao indiciado,
relatando sobre: A abertura do processo,local,data e hora para a sessao em que
ocorrera seu depoimento, o direito de arrolar 3 testemunhas.

f)O indiciado ou o0 seu advogado constituido ter4 acesso ao processo sempre que
desejar

6.Relato do Membro da Comissdo homeado como relator do processo

7.0 Presidente da Comissédo enviara o processo para o Presidente do CRF.

20 Justificativa de Auséncia nas Audiéncias

O que € o0 servico?

Forma escrita de apresentacdo ao CRF, por parte da pessoa intimada ou
convocada, sobre o motivo para o ndo comparecimento em audiéncia de
Processo Etico, no qual sdo partes do referido processo, denunciado,
testemunhas e advogados.

a)Para que serve?

A justificativa é anexada ao processo e encaminhada para ciéncia da Comissao
de Instrucdo, que agenda novas datas para intimar/convocar a pessoa
novamente.

b)Requisitos para solicitagcdo do Servigo

Ndo existe um formulario proprio para sua realizacdo, mas deve ser feita por
escrito, conter o nome completo da pessoa intimada/convocada, niumero do
processo, data da audiéncia e descricdo sucinta do motivo do nao
comparecimento, acrescida de documentos que justifiguem o motivo da
auséncia, quando necessario.

Pode ser enviada por e-mail; por meio da Comissao; pelos Correios; ou

entregue no setor de Protocolo da sede do CRF.
21)Negociagdo — Esclarecimentos sobre débitos, emissdo de boletos e

declaracbes

Atendimento ao profissional e as empresas cadastradas que buscam negociar
seus deébitos junto ao Conselho, parcelamento de anuidades e autos de infracéo

vencidos, emissao de declaragbes de acordos em parcelamentos ou quitados. O
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servigo possibilita os profissionais e as empresas conhecerem e optarem pela
melhor forma de regularizar seus débitos junto ao Conselho. Ambos podem
solicitar os servigos presencialmente, por telefone através dos contatos (71)
3368-8815/3368-8817/3368-8818, na sede do CRF/BA, através do site, pelos
emails: negociacaol@crf-ba.org.br, negociacao3@crf-ba.org.br. Requisitos para
solicitacao do Servico
a)Requisitos para solicitacdo do Servico
No atendimento presencial o profissional devera apresentar sua identificacdo
profissional e/ou RG, no caso de firmas, os Representantes Legais devem
apresentar a documentagcdo comprobatéria de responsabilidade legal das firmas,
ou em ambos os casos deverdo apresentar procuracdo com firma reconhecida e
com poderes especificos para tratar dos interesses do outorgante (Farmacéutico
ou Firma) junto ao Conselho. Todos esses servicos ndo incidem cobrancas de
taxa de servigos.
b)Tempo médio para concluséo do Servico
No atendimento presencial a solucdo € imediata. No atendimento telefénico as
solicitagbes sdo feitas atraves de e-mail e disponibilizadas no site:
Site/Atendimento Eletrénico:
22) Declaracédo de Quitacéao

Caso haja alguma necessidade por parte do estabelecimento/profissional
de que seja fornecida uma declaracdo de quitacdo a mesma pode ser adquirida

através do nosso site www.crf-ba.org.br link atendimento eletrénico cadastrando

login e senha. Caso esteja em débito dever4d negociar com o setor
de negociacao e realizar o pagamento da 12 parcela, onde estara disponivel no
site apos 24hs do pagamento uma declaracao de parcelamento.

23)Fiscalizacéao

a) O que é o servi¢co?

Procedimento de averiguacao do exercicio profissional do farmacéutico,
com visitas regulares conforme Ordem de servico de fiscalizagdo ou com ordem
de servico do sistema de dendncias.

As acdes de fiscalizacdo sao realizadas em acordo com o Manual de
Fiscalizacdo do CRF-BA, obedecendo os preceitos constitucionais, 0s principios
da Resolugdo 600/12 e Cdédigo de Etica Farmacéutico.

b)Para que serve?
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Orientar os profissionais Farmacéuticos sobre as normativas vigentes, a
fim de prevenir infracbes éticas e legais, além de fiscalizar e disciplinar o
exercicio profissional do farmacéutico, visando a melhoria da qualidade e
ediminuicdo dos riscos dos servigos prestados a populacao.
c)Como solicitar?

A Fiscalizagédo pode ser realizada por demanda interna, requisicdes de
autoridades publicas e por denuncia.
Os interessados em realizar denuncia junto ao CRF-BA podem acessar o
sistema de denuncias-SISDEN através do formulario online no site oficial do
Conselho Regional de Farmacia do Estado da Bahia.
https://docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLScO112xIC3Vvs3ZkcZrSeAiYI0xGoS
jcoe65huf2U0aZBQLw/viewform?c=0&w=1

24) Assessoria de Comunicagao

Assessoria de Comunicacado (Ascom) esta sob a responsabilidade
da jornalista responsavel. Este setor administra a Comunicacao da entidade. A
Ascom é a responsavel pelo contato do CRF-BA com a imprensa local e nacional,
além da divulgacéao e interacdo da categoria farmacéutica com a sociedade.
a)Atividades:
e Confeccdo da CRF-BA em Revista
e Gestédo do site CRF-BA
e Gestdo das midias sociais (Facebook,)
eCobertura de eventos
e-Releases/Contato com profissionais de comunicacao facilitando o acesso a
diretoria;
eAtualizacdo do mural interno com matérias de interesse da categoria;
eConfeccdo de materiais do CRF - Levantamento de dados, redagéo,
reportagem, edicdo e acompanhamento da computacdo gréfica de pecas
publicitarias;
b)Nossos produtos:
-Revistas
-Cartilhas(publicacdes)
- Galeria de fotos

c)Requisitos para solicitagcdo do Servico
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Ser profissional de comunicacéo.

d)Canais de comunicac¢ao para obtencéo do Servigo

Assessoria de Comunicacdo Telefones: 71 3368-8813 / e-mail: ascom@crf-
ba.org.br

e)Tempo meédio para conclusao do Servico

O tempo para conclusdo do servigo varia de acordo com o tipo de solicitacdo
enviada do produto de comunicagéo.
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ANEXO |

TABELA ANUIDADE PESSOA JURIDICA ANO 2018

1V) - Anuidade de pessoa juridica:

Capital Social cdé RE S0.000,00 .......5:000mimmsidsnsvinveiisiei o R$ 725,28
Acima de R$ 50.000,00 até R$ 200.000,00 ..........ooeeeeeeveeererrennns R$ 1.450,59
Acima de R$ 200.000,00 até R$ 500.000,00 ..........ccovveevevereenernns R$ 2.175,87
Acima de R$ 500.000,00 até R$ 1.000.000,00............cccvvevemnnn. R$ 2.901,15
Acima de R$ 1.000.000,00 até R$ 2.000.000,00 ...........ccoeeererinn. R$ 3.626,47
Acima de R$ 2.000.000,00 até R$ 10.000.000,00............coeeer.... R$ 4.351,75
Acma de:RE 10.000.000.00.......iuuisgasminvisimiit R$ 5.802,32

Figura— Anuidade Pessoa Juridica de acordo com o capital social. Fonte:
Deliberacédo 405/2017 do CRF-BA.
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ANEXO I

ENDERECO CRF-BA SEDE E SECCIONAIS

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DA BAHIA

RUA DOM BASILIO MENDES RIBEIRO, N°127, ONDINA, CEP: 40170-120, SALVADOR-
BA

TELEFONE: 071-33688800

E-MAIL: CRF-BA@CRF-BA.ORG.BR / SECRETARIA@CRF-BA.ORG.BR

HORARIO DE ATENDIMENTO: DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA: 8H A 17H

SECCIONAIS:

SECCIONAL BARREIRAS - BA

PCA CORONEL ANTONIO BALBINO,N° 17, EDIFICIO NISAN SALA 101, CENTRO
HISTORICO

CENTRO HISTORICO

TELEFAX: (77) 3612-2972

CEP: 47.800-050 — BARREIRAS — BA

E-MAIL: SECCIONAL.BARREIRAS@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: NAIARA DIAS SILVA FERNANDES

SECCIONAL FEIRA DE SANTANA — BA

AVENIDA JOAO DURVAL CARNEIRO, 3665, BAIRRO: CORONEL JOSE PINTO
EDIFICIO MULTIPLACE — 9° ANDAR — SALA 905.

(PREDIO ANEXO AO SHOPPING BOULEVARD)

TEL: (75) 3614-0740

CEP: 44051-900

FEIRA DE SANTANA — BA

E-MAIL: SECCIONAL.FEIRADESANTANA@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: EMANUELLE MARA GORDIANO DE MEDEIROS / KARLA ARAUJO
BATULEVICINS
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SECCIONAL DE GUANAMBI - BA

AV. GUANABARA, 31, 12 ANDAR, SALA 203, CENTRO. GUANAMBI-BA
TELEFAX: (77) 3451-1641 CEP: 46.430-000

E-MAIL: SECCIONAL.GUANAMBI@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: ERICA BENEVIDES QUEIROZ

SECCIONAL IRECE - BA

PRACA FRANCISCO MARQUES DOURADO,17, SL 03
CENTRO; TELEFAX: 074-36419080 ; CEP: 44.900-000 ;
E-MAIL: SECCIONAL.IRECE@CRF-BA.ORG.BR
FUNCIONARIA: LISIANE DOURADO BARRETO BASTOS

SECCIONAL ITABUNA - BA

AVENIDA AZIZ MARON, S/N , 9° ANDAR, SALA 907, JEQUITIBA TRADE CENTER
BAIRRO : GOES CALMON

TELEFAX: (73)3212-6085 CEP: 45605-412 — ITABUNA — BA

E-MAIL: SECCIONAL.ITABUNA@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: JOANNA KRUSCHEWSKY

SECCIONAL JEQUIE - BA

AV. RIO BRANCO, 801- CENTRO

TELEFAX: (73) 3525-5053 CEP: 45-200-260 — JEQUIE — BA
E-MAIL: SECCIONAL.JEQUIE@CRF-BA.ORG.BR
FUNCIONARIA: TARCISIA CARVALHO

SECCIONAL VITORIA DA CONQUISTA — BA

AV. JORGE TEIXEIRA, N °© 29, EDF. CANDEIAS MEDICAL CENTER, 52 ANDAR , SALA
507 BAIRRO: CANDEIAS CEP:45028536 — VITORIA DA CONQUISTA — BA
TELEFAX: (77) 3421-1234

E-MAIL: SECCIONAL.VITORIADACONQUISTA@QCRF-BA.ORG.BR
FUNCIONARIA:ELISABETH ROSA BOMFIM/VANESSA NASCIMENTO SOUZA

42


mailto:
mailto:seccional.irece@crf-ba.org.br
mailto:seccional.itabuna@crf-ba.org.br
mailto:seccional.itabuna@crf-ba.org.br
mailto:seccional.jequie@crf-ba.org.br
mailto:seccional.vitoriadaconquista@crf-ba.org.br

22 Versao

SECCIONAL TEIXEIRA DE FREITAS-BA

AV. PRESIDENTE GETULIO VARGAS, 3421, CENTRO - EDIFICIO ESMERALDA,
2° ANDAR. SALAS:208 E 209. TELEFAX: (73) 3291-2108

CEP: 45.985-200 - TEIXEIRA DE FREITAS — BA

E-MAIL: SECCIONAL.TEIXEIRADEFREITAS@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: LUCIANE JESUS DOS SANTOS E ANNE SCHER BRAGA

SECCIONAL JUAZEIRO-BA

PC DA BANDEIRA, 16, ED. OLEGARIA SOARES, SL 04, CENTRO
TELEFAX: (74) 3611-7793

CEP: 48.903-490 — JUAZEIRO - BA

E-MAIL: SECCIONAL.JUAZEIRO@CRF-BA.ORG.BR
FUNCIONARIA: LINDIANE DA SILVA FEITOSA

»SECCIONAL PAULO AFONSO - BA

AVENIDA APOLONIO SALES, EDIFICIO EMPRESARIAL ROCHA, CENTRO, N°
915, SALA 124 1° ANDAR.

AO LADO DA PREFEITURA

TELEFONE: (075)3281-1942

CEP 48601-195

E-MAIL: SECCIONAL.PAULOAFONSO@CRF-BA.ORG.BR

FUNCIONARIA: ESTEFANE CATARINE PEREIRA DE ARAUJO
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